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BiRiM YONETICISININ SUNUSU

Universitemizin 2008 yilinda kurulusuyla olusturulan Birimimiz, Universitemiz akademisyen
ve Ogrencilerinin temel gereksinimi olan bilgi ve belgeye erisimi en uygun ortamda, istenilen zaman
dilimi icerisinde, kaynak c¢esitliligi ile sunmaktir. Bu dogrultuda kiitiiphane koleksiyonunun
zenginlestirilerek, her alanda olusan taleplere c¢agm gereklerine uygun ¢oziimler sunulmasi
hedeflenmektedir.

5018 yili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve
verimli sekilde elde edilmesi ve kullanilmasi, hesap verilebilirlik ve mali saydamligi saglamay1
hedeflemektedir. Kanun bu hedefler dogrultusunda yoneticilerin karar verme ve uygulama sonuglarini
degerlendirme asamalarinda, stratejik plan, performans esasl biitce ve faaliyet raporu gibi ciddi
caligmalar gerektiren raporlar olusturulmasini 6ngérmektedir.

Giimiishane Universitesinde yiiriitiilen egitim ve 6gretim faaliyetlerine en yilksek diizeyde
destek olmak amaciyla ¢alismalarini siirdiiren Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligimizin
amac¢ ve hedefler yoniinde sundugu hizmetleri, say1 ve istatistiki bilgilerle ortaya koyan 2022 Yili
Birim Faaliyet Raporumuzun hazirlanmasinda ve bu hizmetlerin kullanicilara sunulmasinda gayret

goOsteren tiim personelimize takdir ve siikranlarimi sunuyorum.

Dursun YUCEL
Kutliphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskam
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I- GENEL BILGILER

A- Misyon ve Vizyon
Misyonumuz;

Universitemiz 6gretim elemam ve dgrencilerinin egitim, dgretim faaliyetlerini desteklemek,
basili ve elektronik ortamda iiretilen bilgileri, bilisim teknolojileri araciligi ile kullanicilarina mesleki
etik degerleri gozeterek ulastirmak ve Universite kiitiiphaneleri arasinda isbirligi ¢alismalarmi

gerceklestirmektir.
Vizyonumuz;

Giimiishane Universitesinin egitim ve arastirma programlarinin gereksinimleri dogrultusunda
bilgiyi, hizmet verdigi kitleye internet ve ag teknolojilerini kullanarak hizli ve ekonomik bir ortamda
zaman ve mekandan bagimsiz olarak sunan, mesleki dayanisma ve isbirligine dayali, gelismeleri

yakindan takip eden modern bir bilgi ve belge merkezi olmaktir.

B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Idari Yetki Gorev ve Sorumluluklar

31 Mayis 2008 tarih ve 26892 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 5765 sayili Kanunla kurulmus
olan Universitemizde bu tarihten itibaren faaliyete gecmek (izere Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 kurulmustur. Baskanligimiz, Giimiishane Universitesi Senatosunun 18/11/2011 tarih 32
sayili karartyla yiiriirliige giren “Giimiishane Universitesi Kiitiiphane Yonergesi” ve 03/02/1984 ve
18301 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Universiteler Yaym Y&netmeligi”ne istinaden hazirlanan
ve Senatonun 23/01/2013 tarih ve 74 sayili karariyla yiiriirliige giren “Giimiishane Universitesi Yaym
Yonetmeligi” hiikiimleri cergevesinde gorev yapmaktadir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligimizin yonetici ve personeli bu gorev ve sorumluluklar1 eksiksiz olarak yerine getirmekle
sorumludur. Daire Baskanimiz Birimimizin gérev alanina giren hizmetlerin eksiksiz yerine getirilmesi

hususunda iist yoneticiye kars1 sorumludur.

Mali Yetki Gorev ve Sorumluluklar

Kiitliphane hizmetlerine iligkin tiim harcama ve 6deme islemlerini tahakkuk ettirmek ve
gerceklestirmek.
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Mali Yetkililer
Tasmir Kayit Tasinir
Harcama Yetkilisi Gergeklestirme Yetkilisi Kontrol
Gorevlisi Yetkilisi
Dursun Ercan OZSOY Ekrem ONER Ercan OZSOY
YUCEL

C- idareye iliskin Bilgiler

Birimimizde Daire Baskam1 Dursun YUCEL yonetiminde, Sube Miidiirleri Ercan
0ZSOY, Aytekin SANLITURK, Kiitiiphaneciler C. Ridvan TANGUR, Dilek YILMAZ, Bilgisayar
Isletmenleri Abdullah CAKIR, Abdulkadir BOSTANCI, Ekrem ONER, Muhammet Hiiseyin
KANAT ve Bekgiler Omer YALCIN, Ercan YALCIN ile hizmetler yiiriitilmektedir.

Fiziksel Yapi

Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligimiz 01.08.2017 tarihinde 4400 m?’lik yeni
binasina taginmis ve burada hizmet vermeye baslamistir. Ayrica kiitliphane binasini bodrum katinda
Kurum Arsivinin olusturulabilmesi i¢in 2019 yilinda 214,41 metrekarelik bir arsiv odasi kiitiiphanemiz
blinyesinde acilmistir. Bodylece toplam kiitliphane alan1 4614,41 metrekareye yiikselmistir.
Kiitiiphanemiz dort kattan olusmaktadir. Birinci katta lobi, 6ding-iade servisi, tezler bolimda, nadir
eserler boliimii, baskanlik ve idari kisim bulunmaktadir. Ikinci kat ii¢c salondan olusmaktadir. Bu
salonlardan birincisi Liitfi Dogan Salonu (ilahiyat Kiitiiphanesi) olarak kullanilmakta, ikincisi Aysim-
Rafet Ata¢ Salonu olarak Aysin- Rafet Atac Kiiltiir ve Egitim Vakfi tarafindan bagislanan kitaplar yer
almaktadir. Uglinciisii ise Ahmet Ziyaiiddin Giimiishanevi Bilgi Merkezi ve Sehir Arsivi olarak
kullanilmaktadir. Ugiincii kat iki salondan olusmakta ve bu salonlar Mahmut Oltan Sungurlu ve
Dilaver Cebeci (Merkez Kituphane) olarak hizmet vermektedir. Dérdiinci katta on iki adet bireysel
calisma odasi, alt1 adet grup calisma odasi, Hiiseyin Nihal Atsiz ve Zeki Kadirbeyoglu caligma

salonlar1 olarak hizmet vermektedir.

Kituphanemizde 863 adet a¢ik rafli dolap mevcut olup, kiitiiphanemiz 116367 basili ve
333359 elektronik kitap ile hizmet vermektedir. Siireli yayinlar igin on iki adet tek tarafli siireli
yaymlar stand1 mevcut olup ortalama 320 adet dergi sergilenme kapasitelidir. Kitliphanemiz ayni anda

650 kisi ders ¢alisacak sekilde dizayn edilmistir. Ihtiyag halinde bu say1y1 artiracak kapasite mevcuttur.

Birimimizde kitapliklarimizin mevcut oldugu salonlarda katalog taramasi icin ii¢ adet
bilgisayar, lobide de bir adet tarama kiosku bulunmaktadir. Bu bilgisayarlar ve tarama kiosku ile
kiitiiphaneye ait katalog taramasi yapan okuyucular talep ettikleri eseri bankoda goérevli personele

iletmekte veya lobide bulunan bir adet selfcheck otomatik Odiing / lade sistemi vasitasi ile eser
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okuyucuya teslim edilmektedir. Referans kaynaklar 6diing verilmemekte yalnizca okuma salonunda
yararlanilmaktadir. Kiitliphane otomasyon yazilimi ile kiitliphaneye kazandirilan tiim materyal LC
(Merkez Kiitiiphane) ve Dewey (Ilahiyat Boliimii) siiflama sistemiyle kaydedilmektedir. Lobide
ogrencilerin kullanimi i¢in 9 adet bilgisayar, bankoda iki adet okuyucu hizmetleri bilgisayari, katlarda
tic adet katalog tarama bilgisayari, idari ve teknik hizmetler i¢in oniki adet bilgisayar olmak tzere
toplam yirmi alt1 adet masaistl bilgisayar , Daire Bagkaninda bir adet diziistii bilgisayar ve
donanimlar1 mevcuttur, ayrica bir adet diziistii bilgisayar kitaplarin katlarda saymmi, giivenlik bandi
yiikleme vs. amagclar i¢cin kullanilmaktadir. Ayrica iki adet manyetik bant okuyucu kap1 giivenlik
koridoru, alt1 adet ylikleme bosaltma makinesi, bir adet barkod okuyucu, bir adet fotokopi makinesi,
sekiz adet yazici, bir adet tarayici cihazi, on adet telefon ile hizmet verilmektedir. Ihtiyaclarm
tespitinde ve temininde kurumun kaynaklarinin en verimli bir sekilde ve yerinde kullanilmasi i¢in ilgili

mevzuat cercevesinde seffaf satin alma yontemleri uygulanmaktadir.

1.1- idari Personel Hizmet Alanlari

Tablo 1 : idari Personel Hizmet Alanlari

ACIKLAMALAR Kullanan C/gllsn_lag ddjs' Li AT ‘_‘21““"‘“
Personel sayisi ervis(Adet) (m2)
Daire Bagkani1 Odasi 1 1 64
Daire Bagkan1 Sekreter Odasi 0 1 32
Sube Miidiirii Odasi 2 2 64
Idari Biiro Odasi 2 1 30
Kataloglama Odas1 1 1 124
Kiitiiphaneci Odasi 2 2 82
Lobi 3 1 380
TOPLAM 11 8 776
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1.1- Arsiv Alanlar

Tablo 2 : Arsiv Alanlan

ACIKLAMALAR Adet Alan (m?)
Arsiv Alanlar1 1 214,41
Ambar Alanlari

1.3-Ogrenci Cahsma Alanlar

Tablo 2 : Ogrenci Calisma Alanlan

Sayis1 | Alam | Kullanan | Kullanan | Kullanan | Kullanan | Kullanan
(Adet) | (m2) | Sayisi Sayisi Sayisi Sayisi Sayisi
2018 2019 2020 2021 2022
Ogrenci Calisma Alam | 26 2932 173669/y1l 140537/y1l 40530/y1l 99000/y11 241139/y1l
Toplam 26 2932 173669/y1l 140537/y1l 40530/y11 99000/y11 241139/y1l

2- Orgiit Yapisi

Dursun YUCEL

Daire Bagkani

Ercan OZSOY
Sube Mudiirt

Aytekin SANLITURK
Sube Muduru

Teknik Hizmetleri Birimi
Kuttiphaneci Dilek YILMAZ

Kurum Arsiv Sube Mudurlagu

Bilgisayar isletmeni Kuttphaneci Can Ridvan
Abdulkadir BOSTANCI TANGUR

Okuyucu Hizmetleri Birim
Bekgi Ercan YALGIN

Bekgi Omer YALGIN

Bilgisayar isl. Muhammet
Hiseyin KANAT

Bilgisayar isl. Abdullah GAKIR
Bilgisayar isl. Ekrem ONER
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3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.3.  Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar
3.3.1 Yazihmlar

Bagkanligimizda asagida belirtilen yazilimlar kullanilmaktadir:

- Elektronik Belge Y&netim Sistemi (EBYS)
Kuttphane Otomasyonu (YORDAM)

- Kiitiiphaneler Arasi Isbirligi Sistemi (KITS)

- Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS)

- Veri Tabam Erisim ve Istatistik Sistemi (VETIS)

- Butge Yonetim Enformasyon Sistemi (e-Bitce),
- Kamu Hesaplar1 Bilgi Sistemi (KBS),

- Kamu Elektronik Bordro Sistemi (e-Bordro).

- Harcama Yonetim Sistemi (MYSV2),

- Kamu Ihale Sistemi (EKAP)

Ayrica Bagbakanlik Mevzuat Bilgi Sistemi, Devlet Tegskilat1 Veri Tabani, Resmi Gazete

Bilgi Sistemi, Sayistay, YOK ve diger iiniversitelerin sistemlerinden yararlanilmaktadir.

3.3.2 Bilgisayarlar

Tablo 3 : Bilgisayarlar Amag / Adet Tablosu

e idari Amach Egitim Amach Arastirma Amach
(Adet) (Adet) (Adet)
Masa Ustii Bilgisayar 13 13
Tasinabilir Bilgisayar 2
TOPLAM 15 13
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3.3- Kiitiiphane Kaynaklar

2019- 2020- 2021-
2019 2020 2020 2020 2021 2021 2021 2022 2022
ARTIS
o % ARTIS ARTIS
KAYNAK TURU % %
ADET | ADET | FARK ADET |ADET | FARK ADET ADET | FARK
ADET
Ders Kitabi 1720 1760 40 2,32 1760 1884 124 7,04 1884 1792 92 -4,88
Kaynak Kitabv | o010 | 99667 | 0paa| 1022 | 99662 | 106032 | 6370 6,39 106032 | 110203 | 4171 393
Referans Kitabt | 0.0 | 3335 | 1065 | 2772 | 3888 | 4112 | 224 5,76 a112 | 4372 | 260 6,32
'SI':}E)lI::m Kitap 103916 | 105310 | 1394 | 1,34 | 105310 | 112028 | 6718 6,37 112028 | 116367 | 4339 3,87
Basili Periyodik
Yayin Sayisi 45 66 21 | 46,66 66 2269 2203 3,337 2269 3724 1455 64,13
(adet)
Universitemiz
Elektronik 55 55
YaymnSayist 27 28 | 1037 50 5 -9,10 50 50 0 0
(Veritaban)
e-kitap sayist (| 00000 | 556005 | 67030| 3594 | 256005 | 273506 | 16621 | 6.6 273526 | 333350 | 59833 21,87
Veritabam)
Tablo- 13- Abone Olunan ve Tiibitak Ekual Tarafindan Saglanan Veri Tabanlar
KUTUPHANEMIZ TARAFINDAN SATIN ALINAN VERi TABANLARI
Veritabani Adresi
Proquest https://ebookcentral.proquest.com/lib/gumushane-ebooks/home.action
Hiperkitap http://web.b.ebscohost.com/ehost/search/basic?sid=f99dbbfd-d9dc-4dd5-9fdf-
a2e6cf008102 @ pdc-v-sessmgr03&vid=0&tid=2003EB
Idealonline https://www.idealonline.com.tr/IdealOnline/
Sobiad https://atif.sobiad.com/
Vetis http://katalog.gumushane.edu.tr/vetisbt/
Lehcediz https://lehcediz.com/

Rosetta Stone

https://www.rosettastone.com/

TUBITAK-EKUAL KONSORSIYUMU VERI TABANLARI

Veritabam

Adresi

Academic Search Ultimate

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=as
n

Business Source Ultimate

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=b
su

Central & Eastern European

Academic Source

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=e
5h

Eric

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=er
ic

MasterFILE Complate

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=f6

h
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MasterFILE Reference eBook
Collection

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=e
864sww

Newspaper Source Plus

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=n
5h

OpenDissertations

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=d
du

Regional Business News

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=b
wh

The Belt and Road Initiative
Reference Source

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=0
bo

TR Dizin

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=u
vt

Applied Science & Business
Periodicals Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=as
b

Applied Science & Technology
Index Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=as
t

Art Index Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=ai
r

Business Periodicals Index
Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=b
pr

Education Index Retrospective

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=ei
r

European Views of the Americas:
1493 to 1750

https://web.p.ebscohost.com/ehost/search/basic?vid=0&sid=0456930b-c507-43ed-
968e-13fbd8c751ca%40redis

GrenFiLE

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=8
gh

Humanities & Social Sciences Index
Retrospective: 1907-1984 (H.W.

https://web.p.ebscohost.com/ehost/search/basic?vid=0&sid=d252294e-c0d5-4f19-
b98a-450c9d0a2f68%40redis

Wilson)
Library, Information Science &  |http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=Ix
Technology Abstracts h
Medline http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=c
medm
Newswires http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=n

S

Teacher Reference Center

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=tr
h

Web News

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=n
mr

DynaMed

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=dynamed

Emerald Premier eJournal

https://www.emerald.com/insight/

IEEE https://ieeexplore.ieee.org/Xplore/dynhome.jsp?tag=1
Intihal.net https://intihal.net/
iThenticate https://www.ithenticate.com/
JSTOR Archive Journal Content  |https://www.jstor.org/
Mendeley https://www.mendeley.com/?interaction_required=true

Ovid Total Access Collection

https://ovidsp.dcl.ovid.com/ovid-

ProQuest Dissertations & Theses

https://search.proquest.com/pqdtglobal/

ScienceDirect Freedom Collection

https://www.sciencedirect.com/

Scopus

https://www.scopus.com/search/form.uri?display=basic

Springer Nature — Academic Journals

https://www.springernature.com/gp/librarians/products/journals/academic-
journals-on-nature-com

Springer Nature — Nature Journals

https://www.springernature.com/gp/librarians/products/journals/nature-research-
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http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=lxh
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=lxh
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=cmedm
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=cmedm
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=nsm
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=nsm
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=trh
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=trh
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=nmr
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=nmr
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=dynamed
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All

journals

Springer Nature — SpringerLink

https://link.springer.com/

Springer Nature — Adis

https://www.springer.com/gp/adis

Springer Nature — Palgrave
Macmillan Journals

https://www.springernature.com/gp/librarians/products/journals/palgrave-journals

Taylor & Francis

https://www.tandfonline.com/

Turnitin

https://www.turnitin.com/tr/

Web of Science

http://apps.webofknowledge.com/UA_GeneralSearch_input.do?product=UA&searc
h_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsvOFDMutyj8u&preferencesSaved=

Science Citation Index

http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WOS&s
earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsv9FDMutyj8u&preferencesSaved=

Social Science Citation Index

http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,uid&profile=ehost&defaultdb=ss
r

Art & Humanities Citation Index

http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WO0OS&s
earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsv9FDMutyj8u&preferencesSaved=

Book Citaiton Index

http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WO0S&s
earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsvOFDMutyj8u&preferencesSaved=

Conference Proceedings Citation
Index (CPCI-S) ve (CPCI-SSH)

http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WO0OS&s
earch_mode=GeneralSearch&SID=E1s95wEsv9FDMutyj8u&preferencesSaved=

Wiley Online Library

https://onlinelibrary.wiley.com/action/showPublications

3.3.3. Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Tablo 4 : Diger Teknolojik Kaynaklar

o idari Amach Arastirma Amach
(Adet) (Adet)

Fotokopi Makinesi 1
Yazicilar 8
Kitap Otomasyon Programi Serveri 1
Telefon Makinesi 10
Manyetik Bant Ykleyici 6

Kitap Tarayici - 1
Barkod okuyucu 1
Guvenlik koridoru 2

4- insan Kaynaklar
Daire Baskanlig1 gérevini Dursun YUCEL, Sube Miidiirliigii gérevini Ercan OZSOY ve Aytekin
SANLITURK vyiriitmektedir. Birimimizde Kiitiphaneciler Dilek YILMAZ, C. Ridvan TANGUR,
Bilgisayar Isletmenleri Abdullah CAKIR, Ekrem ONER, Abdiilkadir BOSTANCI, Muhammed
Hiiseyin KANAT ile Bekgiler Omer YALCIN ve Ercan YALCIN teknik, okuyucu, giivenlik ve idari

hizmetleri ylrtutmektedir.
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UNVANI BiRiMi ADET
Daire Bagkan Baskanlik 1
e Teknik Hizmetler
SR L Okuyucu Hizmetleri 2
Idari Hizmetler
- . Teknik Hizmetler
NI EEE] Okuyucu Hizmetleri Z
Bilgisayar Isletmeni Idari Hizmetler 4
Bekgi Yardimer Hizmetler 2
TOPLAM 11
Tablo 6 : idari Personel Dagilim Tablosu
HIiZMET - MEDENI CINSIYET
SN UNVAN EGITIM LR SRKEK | KADIN | TOPLAM
. SAYI 1 1
i EVLI YUZDE 100,0% 100,0%
DAIRE : 0% ,0%
LISANS
BASKANI TOPLAM SAYI 1 1
YUZDE | 100,0% 100,0%
EVLL SAYI 2 2
SUBE LISANS YUZDE 100,0% 100,0%
MUDURU SAYI 2 2
o TOPLAM -
GENEL iDARI YUZDE 100,0% 100,0%
HIiZMETLER i SAYI 2 2
EVLI = 5 .
BILGISAY AR LISANS YUZDE 50,00 % 50,00%
ISLETMENI SAYI 2 1
BEKAR  "YUZDE | 50,00% 50,00%
SAYI 4 4
TOPLAM -
YUZDE | 100% 100,0%
EVLi SAYI 1 1 2
YUZDE 50,00% 50,00% 100 %
TEKNIK - . . SAYI 0 0
. BEKAR =
HIZMETLER LU STANECIL LEII YUZDE 0% 0%
SAYI 1 1 3
TOPLAM -
YUZDE 50,00% 50,00% 100,0%
EVLI SAYI 2 2
YUZDE 100,0% 100 %
YARDIMCI ; ; SAYI 0 0
HiZMETLER BEKCI LISE BEKAR "
YUZDE 0% 0%
TOPLAM | SAYI 2 2
YUZDE 100,0% 100,0%
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4.1-Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Idari Personel Sayisi

YILLAR | GIH THS YHS TOPLAM
2019 6 5 2 13
2020 6 3 2 11
2021 7 3 2 12
2022 7 2 2 11

4.2- Kiitiiphane ve Dékiimantasyon Daire Baskanhg idari Personelin Egitim Durumu

Idari Personelin Egitim Durumu
[Ikogretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Dokt.
Kisi Sayis1 0 2 0 9 -
Yuzde - 18,18 = 81,82 -

4.3- Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi idari Personelin Hizmet Siireleri

Idari Personelin Hizmet Siiresi
1-3v1l | 4—6Y1l | 7—10Y1l 11Y‘1 115 16-20Yil | 51 _ Oz
Kisi Sayisi 0 1 1 1 1 7
Yizde 0 9,09 9,09 9,09 9,09 63,64

4 4- Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Baskanhg Idari Personelin Yas itibariyle Dagihm

Idari Personelin Yas itibariyle Dagilim
21-25 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yas 51- Uzeri
Kisi Sayis1 i 0 1 2 2 5
Yizde 9,09 0 9,09 18,18 18,18 45,46
5-Sunulan Hizmetler
5.1. TEKNIK HIZMETLER

¢ Kiitliphaneye kazandirilan basili ve gorsel yayinlarm kiinyelerini belirlemek ve kataloglamak

¢ Kiinyelenen kitaplarmn kiitiiphane otomasyon programina veri girisi yapilarak barkod ve sirt
etiketlerinin tiretilmesi, kiitiiphaneye ait kase ile kagselenmesi islemlerini ylritmek,

e Islemleri tamamlanan kitaplari ilgili raflara yerlestirmek,

¢ Yilda en az bir kez genel demirbas sayim1 yapmak,
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e Kiitiiphaneye alinmasi planlanan materyal ile ilgili tim teknik, fiyat ve icerik bilgilerini temin
etmek,

e Yipranan kitaplarin kayitlarini tutarak cilde gondermek, kullanilmayacak derecede yipranan
ve kaybolan kitaplarin demirbas kaydini diigsmek.

52. OKUYUCU HIZMETLERI

e Kiitliphane materyalinin 6diing verme ve iade alma islemlerini gergeklestirmek,

e Katalog tarama ve eserlerin raflardan ¢ikarilarak okuyucuya verilmesi konusunda her turli
yardim ve destegi saglamak,

e Veritabanlarina erigim ve igerik bilgilendirme konusunda destek saglamak,

e Kiitiiphane kullanim1 konusunda detayli egitim programi uygulanarak kiitiiphaneyi tanitici
oryantasyon programlari dizenlemek,

e Okuma salonumuzda okuyuculara lcretsiz internet hizmeti sunmak,

e Siireli yayimlar béliimiinde giincel dergi ve bilimsel yaymlar1 okuyucularin hizmetine
sunmak.

53. IDARIi VE MALI HIZMETLER

e Kitlphanede is akis1 ve isleyisini planlayarak denetleme ve ¢dziimleme yontemleri

gelistirmek,

Satin alinacak materyalin 6n hazirliklarin1 yapmak ve harcamalar1 planlamak,

Kiitiiphane komisyonunun ¢alismalarini organize etmek,

Kiitiiphane ile ilgili duyurular1 yapmak,

Kiitiiphanenin diger kiitliphanelerle olan iliskisinin saglanmasi ve mesleki toplantilara

katilim1 saglamak,

e Kiitliphane ile ilgili istatistik ve raporlarin hazirlanmasi islemlerini yuritmek,

e Giimiishane Universitesi Yayin yonergesinde belirlenen ilkeler dogrultusunda yayin
taleplerini Yaym Komisyonuna iletmek ve Komisyon kararlar1 dogrultusunda islemleri
yurutmek,

e Kiitiiphane hizmetlerine iligkin tiim harcama ve 6deme islemlerini tahakkuk ettirmek ve
gergeklestirmek.

e Daire bagkanligina gelen evrakin, ilgili mevzuat ¢ergevesinde islem gérmesini saglamak

e Gorev alani ile ilgili Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yiritmek

6- Yonetim ve I¢ Kontrol Sistemi

I¢c kontrol islemleri 31/12/2005 tarih ve 26040 sayili 3 nolu miikerrer Resmi Gazetede
yaynlanarak yiiriirliige giren “I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar” gergevesinde

baskanligimiz tarafindan yiiriitiilmeye caligiimaktadir.

2009 yil1 itibariyle I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plan1 hazirlanmis olup, idari, mali karar ve
islemlere iligkin i¢ kontroliin isletilmesinde sorumlulugunun bilincinde mevzuat ve diger islemler

yoniinden kontrole tabi tutularak 6demeler gergeklestirilmistir.
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2012 yili itibariyle iiniversitemiz i¢ Kontrol Standartlar1 eylem planina uygun olarak
Kituphane ve Doklimantasyon Daire Bagkanliginca 2011 yilinda Organizasyon El Kitabi
hazirlanmstir.

Iyi mali ydnetim ilkeleri, mali saydamlik ve hesap verilebilirlik gibi cagdas mali yonetim
anlayis1 geregini yerine getirmek amactyla azami titizlik gosterilmistir.

Bagkanligimiz, faaliyetlerin etkili, ekonomik, verimli ve mevzuata uygun bir sekilde
yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini, hesap verilebilirlik ve raporlamanin seffaf ve
eksiksiz yapilmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda, giivenilir olarak iretilmesini

saglamak amaciyla kapsamli bir yonetim anlayisiyla faaliyetlerini yiiriitmektedir.

II- AMAC ve HEDEFLER
A- Idarenin Amac ve Hedefleri

5018 sayil1 Kanunun ‘Mali Hizmetler Birimi’ baslikli 60.maddesinde belirtilen gorevleri yerine
getirmek tlizere 5436 sayili Kanunun 15. maddesine dayanilarak kurulan baskanligimiz misyonu ve
vizyonuyla tutarli olarak ¢esitli amag ve hedefler belirlemistir. Bagskanligimizin amaglar1 ve hedefleri
asagidaki tabloda yer almaktadir. 2018-2022 Stratejik Planimizda da yer verdigimiz Baskanlhigimiz

amag ve hedefleri 6zetle asagidaki tabloda belirtilmistir.

Tablo 10 : Stratejik Hedefler

Stratejik Amaglar

Amag 5

Bilimsel arastirma kaynaklarini ve kalitesini arttirarak 6zellikle toplumsal ve ekonomik faydasi ytiksek
projeler/faaliyet gergeklestirmek
Stratejik Hedef 12

2022 yili sonuna kadar Merkez Kiitliphanede sunulan hizmet ve kaynak sayisini % 30 oraninda arttirmak.

Sehirdeki tiim egitim kurumlarinin kiitiiphane kullanimina 6zendirilmesi

Hedefe Yonelik Stratejiler 4

Beseri ve ekonomik kaynaklarin daha aktif kullanilarak canli bir
Hedefe Yonelik Stratejiler 5 kiitliphane ortami yaratmak i¢in ¢alismalar yiiriitiilmesi

Arastirmalarda kiitiiphanenin roliiniin arttirilmasina yonelik ¢aligma
Hedefe Yénelik Stratejiler 6 ortami ve kaynaklara ulagim kolayliginin gii¢lendirilmesi

Yukarida belirtilen amag hedef ve stratejiler Giimiishane Universitesi 2018-2022 Stratejik Planindan alinnustir.
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Gosterge Ad1 | Olgii Mevcut | Stratejik Plan Dénemi Hedefi
Birimi | Durum
2022 2019 2020 2021 2022
Abone olunan | Say1 333359 | 145.500 147.000 148.500 150.000
e-kitap sayisi
Basil1 kitap Say1 116367 | 60.000 65.000 70.000 75.000
saylsl

Yukarida belirtilen amag hedef ve stratejiler Giimiishane Universitesi 2018-2022 Stratejik Plamndan alinmustir.

B- Temel Politikalar ve Oncelikler

Giimiishane Universitesi’nin egitim, 6gretim ve arastrma faaliyetlerine yardimci olmak,
akademisyenlerin, 6grencilerin ve personelin bu alandaki ihtiyag¢larini karsilamak amaci ile basili ya
da elektronik ortamda bilgileri saglamak, organize etmek ve kullanima sunmak.

FAALIYETLERE iLISKIN BiLGI VE DEGERLENDIRMELER
1. Mali Bilgiler
1.1. Butce Uygulama Sonuglar:

1.1.1 Butce Giderleri
Tablo 11 : Butce Giderleri
2019 2020 2021 2022
YILSONU e YILSONU A viLsoNy | GERCEKLES YILSONU | GERCEKLESME
OIRIENISS (HARCANAN) RIS (HARCANAN RIS (HARCANAN) ( )
TL TL TL TL TL TL TL TL
01.01
PERSONEL | 726.200,00 | 725.989,72| 809.000,00 808.427,65 | 938.000,00 | 937.397,32 | 1.641.310,00 | 1.641.033,05
GIDERLERI
02.01 SGK
PRIM 131.600,00 | 131.573,28 142.000,00 141.035,58 | 165.000,00 | 164.683,84 288.805,00 |288.789,14
GIDERLERI
O?{MALVE
HIZMET 31.000,00 | 30.473,70 |  30.000,00 24.729.00 | 73.000,00 | 56.00562 | 646.900,00 | 645.087,17
GIDERLERI
06.1

SERMAYE | 406.000,00 | 401.216,95| 500.000,00 148.487,46 | 450.000,00 | 364.089,14 | 467.000,00 |466.597,96
GIDERLERI
BUTCE
GIDERLERi | 1.294,800 | 1.289,254| 1.481,000 1.122,679 | 1.626,000 | 1.522,175,92 [3.223.915,00 (3.219.996,00
TOPLAMI

2022 yilinda 3.223.915,00 TL y1l sonu toplam ddenegine karsilik 3.219.996,00 TL’lik harcama gergeklesmistir.
Boylece konulan yil sonu toplam 6denegin %99,88’i harcanmistir. Personel Giderleri olarak 1.641.310,00 TL y1l sonu
toplam 6denege karsilik 1.641.033,05 TL harcama yapilmig harcama orani % 99.98’ dir. SGK’ya Devlet Primi Giderleri
icin 288.805,00 TL y1l sonu toplam ddenege karsilik 288.789,14 TL harcama yapilmis harcama orant % 99,99 olarak
gerceklesmistir. Mal ve Hizmet Alim Giderleri i¢in 646.900,00 TL y1l sonu 6denegine karsilik 645.087,17 TL harcama
yapilmis olup harcama oranit % 99.72 olarak gerceklesmistir. 2022 yilinda sermaye giderleri bitgesine konulan
467.000,00 TL lik 6denegin % 99.91 oraninda harcama yapilarak kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek i¢in TUrkge

1.1.1.1. Temel Mali Tablolara fliskin Aciklamalar
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Kitap Alim1 yapilmis, Proquest, Hiperkitap, Idealonline, Sobiad, Vetis, Lehcediz ve Rosetta Stone Isimli Veri Tabanlar1

Alim Isi yapilmustir.

Butce hedefleri %99,88 oraninda gergeklestirilmistir. Satin alinan iiriin ve hizmetlerde kalite

ucuzluk 6n planda tutularak kurumun ¢ikarlar1 seffaf satin alma yontemleri ve ilgili mevzuata uygun

politikalarla saglanmistir.

2022 yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu, Biitge Uygulama Tebligi Esaslar1 ve Tasarruf

Genelgeleri dogrultusunda 6deneklerin kullanimina 6zen gosterilmistir

2022 Mali Yih Baskanhgimiz Biit¢ce Uygulama Sonuclar1 Tablosu:
Tablo 13 : Butce Giderleri

Ekonomik TOPLAM BUTCE GERGCEK
Kodu ACIKLAMA ODENEK TL GIDERI LESME
| 1 TL ORANI
%
01 PERSONEL GiDERLERI 1.641.310,00 | 1.641.033,05 99.98
1 | MEMURLAR 1.641.310,00 1.641.033,05 99,98
SOSYAL GUVENLIK KUR. A 99,99
02 PRIM GIDERLERI 288.805,00 288.789,14
1 | MEMURLAR 288.805,00 288.789,14 99,99
MAL VE HIiZMET ALIM
03 GIDERLERI 646.900,00 645.087,17 99,72
TUKETIME YONELIK MAL VE
2 MALZEME ALIMLARI 98.000,00 97.382,40 99,37
3 | YOLLUKLAR 500,00 478,47 95,69
5 |HIZMET ALIMLARI 77.200,00 77.128,34 99,91
7 | BAKIM VE ONARIM 4.200,00 3.500,00 83,33
GIDERLERI
06| 1 SERMAYE GiDERLERI 467.000,00 466.597,96 09,91
GENEL TOPLAM 3.223.915,00 3.219.996,00 99,88
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1- Faaliyet ve Proje Bilgileri

1.1- Sempozyum, Konferans vb. Programlara Katilim

FAALIYET TURU | KONUSU TARIHI SURESI | KATILAN
(saat/gtin) | PERSONEL
Egitim Programi - - = =
Konferans, Seminer, ) ) ) )
Bilgi Calistayr
1.2-Okuyucu Hizmetleri
2019 Artis | 2020 Artis 2021 Artis | 2022 Artis
KAYNAKLAR Adet % Adet % Adet | % Adet | %
Basili kitap sayisi 103916 | 101,86 | 105310 | 1,34 | 112028 | 6,38 | 116367 | 3,87
Basili dergi sayisi 45 45,16 66 46,66 74 12,12 | 3724 |4932,43
Veritabani sayisi 27 55 103,7 50 -9,10 56 1,82
Uye sayisi 21901 | -9,62 | 20675 -5.59 | 19113 | -7,55 | 11863 | -37,93
Odiing materyal say1si 18004 | -2,62 5104 -71,65 | 7034 | 37,81 | 11391 | 61,94
Kitiiphane raf sayis1 863 17,57 863 0 863 0 863 0
Okuyucu oturma kapasitesi 650 650 0 650 0 650 0
Kiitiiphaneden 6diing verme kullanici dagilimi tablosu
ODUNG ESER ALAN | 2019 Degisim% | 2020 Degisim% | 2021 Degisim% | 2022 | Degisim%
Ogretim Elemani 1114 -3,80 1169 4,93 1133 -3,07 1226 8,21
Ogrenci 16294 -3,06 | 3427 -78.96 | 5242 52,96 |11612| 121,52
idari Personel 596 11,19 508 -31.20 659 29,72 615 -6,68
TOPLAM 18004 -2,62 | 5104 -71,65 | 7034 37,81 | 13453| 91,26
1.3-Teknik Hizmetler:
ISLEMLER 2019 Artis | 2020 Artis 2021 | Artis 2022 Artis
% % % %
Kataloglanan eser sayisi 52439 | 953,60 | 1373 -97,38 | 6654 | 384,63 4549 -31,64
Etiketlenen eser sayisi 52439 | 953,60 | 1373 -97,38 | 6654 | 384,63 4549 -31,64
Eser giivenlik igslemi sayis1 | 52439 | 953,60 | 1373 -97,38 | 6654 | 384,63 | 4549 -31,64
Kaselenen eser sayisi 52439 | 953,60 | 1373 -97,38 | 6654 | 384,63 4549 -31,64
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1.4- idari ve Mali Hizmetler:

ISLEMLER 2019 | Artis 2020 Artis 2021 Artis | 2022 Artis
% % % %
Odeme emri belge sayis1 | 47 -8,51 37 -21,27 | 35 -5,40 |22 -37,14
Giden evrak sayisi 286 57,34 219 -23,42 | 253 15,52 | 269 -5,95
Gelen evrak sayisi 444 | 15,32 | 279 -37,16 | 289 3,58 | 495 71,28

1.1.  Performans Bilgileri

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 9. maddesi ile kamu mali sistemimize
performans esash biitceleme girmistir. Kamu idarelerinin hizmetlerini istenilen diizeyde ve kalitede
sunabilmesi amaciyla biitceleri ile program ve proje bazinda kaynak tahsislerini, stratejik planlarina,

yillik amag ve hedefleri ile performans gostergelerine dayandirmak zorundadirlar.

Bu amagla “Kamu Idarelerince Hazirlanacak Performans Programi Hakkinda Yonetmelik”
05/07/2008 tarih ve 26927 sayili Resmi Gazete yaymnlanarak yiiriirlige girmistir. Universitemizin
yiiriitecegi faaliyet ve projeler ile bunlarin kaynak ihtiyacini, performans hedef ve gostergelerini de

iceren Giimiishane Universitesi 2021 mali y1li Performans Progranmi hazirlanmustir.

IV- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

1. Ustunlukler
e Universite yonetiminin destegi
e Siirekli iyilestirmeyi hedefleyen sistematik bir yaklasiminin olmasi
e Teknolojik gelismelerin bilgi hizmetlerine yansitilabilmesi

e Personelin hizmet kalitesini ylkseltmesi

2. Zayifliklar
e Yabanci dil bilen tecriibeli personel eksikligi
e Mevzuatin siirekli degismesi ve yenilenmesi kargisinda olusan hatalar,

e Egitim-6gretim miifredatlarinda kiitliphanelerin etkin kullanilmasina yonelik programlarin

yapilmamasi,
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3. Degerlendirme

Kiitiiphanemiz personel sayis1 teknik ve idari agidan yetersizdir. Ozellikle elektronik
kaynaklarin okuyucuya sunulmasinda yabanci dil bilgisi yiiksek, bilgisayar yazilimlarina vakif bir
eleman bulundurulmasi biiytik ihtiyagtir. Buna ragmen 2022 yil1 itibariyle mevcut sartlar g6z 6niinde
bulunduruldugunda okuyucuya azami hizmet verilmeye calisilmaktadir. Ayrica temizlik hizmetleri
alaninda da acil personel destegi gerekmektedir.

Yonetim sorumlulugu esasma dayali olarak gorev, yetki ve sorumluluklar daha arttirilmistir.
Bu nedenle bunun paylasilmasi adma alt birimlerin olusumunun tamamlanmasi ile is ve islemlerin
daha verimli ve aktif hale getirilmesi amaciyla smnirlar1 agik¢a belirlenmek ve sorumluluklar

paylasilmak suretiyle alt birim yetkililerine yetki devri yapilmasi diisiintilmektedir.

V- ONERI VE TEDBIRLER
1- Uzman personel sayisiin kiitiiphaneler i¢in 6ngoriilen asgari sayiya ulastirilmasi,

2- Veritabanlarina erisim konusunda akademisyen ve 6grencilerin bilgilendirilmesi i¢in seminer vb.
diizenlenmesi,

3- Kitiphanedeki Arapca eserler koleksiyonu icin Arapca bilen bir uzman temini.
4-Caligma ve faaliyet alanimizin genis olmasi , hizmet vermekte oldugumuz akademik ve idari

personel ile 6grenci sayismin fazla olmasi nedeni ile daha etkin ve verimli hizmet sunmak icin
personel sayisinin arttirilmasi.
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢cesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigmi, gérev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin iglemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyl sagladigint ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigmi
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlar: gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigmi beyan ederim. Giimiishane Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
15/01/2022

Not: 5018 sayili Kanunda belirtilen i¢ kontrol standartlar1 olusturulmus stire¢ adimlarina baglanmis
ancak uygulama asamasinda karsilasilan zorluklardan dolay1 gereken i¢ kontrol siirecleri tam olarak
tamamlanmamustir.

Dursun YUCEL
Kituphane ve Dokumantasyon
Daire Bagkani
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Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigmi, gérev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigint ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. Giimiishane Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
25/01/2022

Not: 5018 sayili Kanunda belirtilen i¢ kontrol standartlar1 olusturulmus siire¢ adimlarina baglanmig
ancak uygulama asamasinda karsilasilan zorluklardan dolay1 gereken i¢ kontrol siirecleri tam olarak
tamamlanmamustir.

Aytekin SANLITURK
Kittphane ve Dokumantasyon
Daire Baskan Vekili
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HARCAMA YETKILIiSININ

1 Dursun YUCEL Daire Bagkani Asil 01/01/2021 06/06/2022
3 Dursun YUCEL Daire Bagkani Asil 10/06/2022 25/07/2022
5 |Dursun YUCEL Daire Baskani Asil 05/08/2022 26/09/2022
7 Dursun YUCEL Daire Bagkani Asil 14/10/2022 31/12/2022
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